基隆市議會場地借用申請表

	                                     □第一會議室

· 多媒體簡報室                      □第二會議室

                                     □第三會議室                    
	申請日期

	
	　年      月      日

	活動名稱及內容
	參加人數
	使   用   時   間
	申   請   單   位（人）

	活動名稱： 

活動內容： 
	
	
	單位： 

聯絡人：

電話：



	
	
	設        備
	

	
	
	本會不提供投影機，如有需要請自備
	

	承　辦　人　員
	總  務  主  任
	秘　書　長
	副　議　長
	議   長

	
	
	
	
	

	1、 申請表經核准後正本由承辦員存查，另影印會知場地管理員、警衛室、中央控制室、服務台及值日人員等。

2、 申請單位（人）借用相關設備使用時，如有損壞應照價賠償。

3、 申請單位（人）茶水自理，嚴禁會場內用餐，並請保持會場整潔，會後請關閉電源，以節約能源。

4、 冷氣起及關閉時間為借用場地前後半小時。


